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Subida automática de nominas 

Para el correcto funcionamiento de la subida automática de nóminas y sus ficheros es necesario 

tener activada la función de R.R.H.H. Premium, esta deberá ser activada por Esquío Ingeniería.  

El primer paso es seleccionar R.R.H.H. > Salarios > Salarios para abrir la ventana de salarios.  

 

Ilustración 1: ventana salarios de personal 

Una vez dentro de la ventana de salarios cuando se quiera subir un grupo de nóminas de un 

mismo mes se selecciona en el botón de “Nuevo” . Los pasos a seguir son: 

1. Abierta la ventana de “Añadir salarios de personal” seleccionar el botón de “Opciones” 

que aparece abajo a la izquierda:  
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Ilustración 2: añadir salario 

 

2. Una vez seleccionado el botón de “Opciones” tendremos que pulsar el botón F12 de 

nuestro teclado sobre las casillas de Tipo de salario para mantener el campo de Nómina 

y otra vez en la casilla de Mes, este seleccionando previamente el mes correspondiente 

a las nóminas a introducir.  
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Al seleccionar las casillas con el botón F12 aparecerá una bola azul, indicando que se 

mantendrá este registro.  

  

3. Fijados los campos necesarios procedemos a seleccionar la opción de Importar datos. 

Ésta nos abrirá una ventana en la que seleccionando el botón de  permite 

seleccionar los archivos en PDF en la ubicación que se tenga en el equipo. 

Ilustración 3: mantener datos (botón F12) 
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Ilustración 4: importar datos 

 

Es importante fijarse en el tipo de archivo que queramos seleccionar, ya que por defecto 

el equipo reconocerá los archivos .xls o .xlsx: 

 

Ilustración 5: seleccionar origen de datos 
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4. Se selecciona el archivo y se da a Siguiente. Se abrirá el apartado de configuración. Este 

apartado será creado por Esquío en base a las nóminas entregadas como ejemplo del 

cliente. Se selecciona la configuración deseada y se da al botón de siguiente. 

 

Ilustración 6: mapeo de datos 
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5. El último paso es la importación de los salarios. La pantalla nos mostrará los datos de 

todos los salarios que se van a importar al programa. Pulsaremos sobre el botón de 

Finalizar.  

 

Se comenzarán a subir todos los salarios a Nimo ERP y nos indicará si ha habido algún 

error en el proceso.  

 

6. Finalizado el proceso de importación tendremos que seleccionar el tipo de archivo a 

subir. Si no tenemos configurado ninguno se asignará el tipo Sin asignar. Se puede crear 

uno nuevo con el nombre deseado dando al botón de nuevo que se encuentra a la 

derecha. 

Ilustración 7: importar datos 
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Ilustración 8: tipo de archivo 

 

7. Si en General > Sociedades/empresas > Sociedades dentro de la ficha de la sociedad, 

en el apartado Imágenes tenemos habilitada la Firma empresa el programa nos 

preguntará si deseamos firmar las nóminas con la firma que se encuentra en sociedades. 
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Ilustración 9: firma de empresa 

 

Ilustración 10: firmar archivos seleccionados 

Al final de todo el proceso nos indicará que se ha añadido los archivos a los salarios de personal, 

indicándonoslo con los DNI del personal correspondiente. 
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Ilustración 11: finalizar 

Para finalizar todo el proceso simplemente le damos al botón de aceptar y cerramos la ventana 

en la X.  

 

Ilustración 12: cerrar proceso 


