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Para el correcto funcionamiento de la subida automatica de nédminas y sus ficheros es necesario

tener activada la funcién de R.R.H.H. Premium, esta debera ser activada por Esquio Ingenieria.

El primer paso es seleccionar R.R.H.H. > Salarios > Salarios para abrir la ventana de salarios.
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llustracion 1: ventana salarios de personal
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salario bruto € trabajac

Una vez dentro de la ventana de salarios cuando se quiera subir un grupo de ndminas de un

mismo mes se selecciona en el botén de “Nuevo” L. Los pasos a seguir son:

1. Abierta la ventana de “Aiadir salarios de personal” seleccionar el botdn de “Opciones”

gue aparece abajo a la izquierda:



& Afiadir salarios de personal EIIEI

Datos del salario
Sociedad Esquio 2.0 5.L.L.

Personal || | J\|
Departamento |Sin asignar v |
Tipo salario |N6mina e |
Afo 202315 Mes 10 Horas trabajadas 1] =

Salario bruto Ijl £ Antidpo l:l £
5.5, trabajador I:I € Embargo ndmina l:l €
Retencidn IRPF [ oe
Otros descuentos I:I £
Liquida & percib 0 €
5.5. empresa |:| €
Prestaciones l:l €
Bonficacénss. [ o]e
Prestacion I.L.T |:| €

Coste empresa 0| € Tipo de coste |Sinasignar v|

OOpciones (&7 Archivos  ~ E Guardar €3 Salir

llustracion 2: afiadir salario

Una vez seleccionado el botdn de “Opciones” tendremos que pulsar el botén F12 de
nuestro teclado sobre las casillas de Tipo de salario para mantener el campo de Némina
y otra vez en la casilla de Mes, este seleccionando previamente el mes correspondiente

a las ndminas a introducir.
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Al seleccionar las casillas con el botén F12 aparecera una bola azul, indicando que se

mantendra este registro.
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& Afiadir salarios de personal * EIIEI
Datos del salario

Sociedad Esquio 2.0 5.L.U.

Personal | | -Ll

Departamento |5in asignar w |

Tipo salario |m V‘J

Afio 20232 Mes 9/2 Horas trabajadas = - - - — -

5 | Se mantendra este dato al introducir el siguiente registro

Coste empresa 0 € Tipode coste |5in asignar

> |

|O Opciones I\f Preguntar al guardar |:)"( Mantener formulario [ Importar datos €9 Salir =

llustracion 3: mantener datos (boton F12)

Fijados los campos necesarios procedemos a seleccionar la opcién de Importar datos.

Esta nos abrird una ventana en la que seleccionando el botén de & permite

seleccionar los archivos en PDF en la ubicacién que se tenga en el equipo.
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Crigen Datos  Mapeo de datos  Importar

Crigen de datos

F~
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llustracion 4: importar datos

Es importante fijarse en el tipo de archivo que queramos seleccionar, ya que por defecto

el equipo reconocera los archivos .xls o .xlsx:

X
<« v 4 <« MNéminas » 2023 » Septiembre » Esquio 2.0 v O Buscar en Esquio 2.0 »
Organizar « MNueva carpeta ==~ [ o

~ Nombre Fecha de modificacién Tipo Tamafio
3 Acceso rapide )
L @ NOMINAS SEPTIEMERE 26/09/2023 8:10 Microsoft Edge P... 42 KB

I Escritoric o

‘ Descargas

Documentos #

[&] Imagenes &

BasicPyme

Documentos

. EsQUID 2.0

J’! Musica
@ OneDrive
. - W

Nembre: v| Archivos pdf(*.pdf) ~

Seleccione el origen de datos

| Abrir |

Cancelar

llustracion 5: seleccionar origen de datos
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4. Se selecciona el archivo y se da a Siguiente. Se abrird el apartado de configuracion. Este
apartado sera creado por Esquio en base a las ndminas entregadas como ejemplo del

cliente. Se selecciona la configuracidn deseada y se da al botén de siguiente.

& Importar datos — O >
Origen Datos  Mapeo de datos  Importar
Lineas
Qrigen Destino
Empresa Trabaj A Dato extemo Campo Cam
ESQUI0 20.5 Afio 7112139523 13952 [EECES Codic
Categoria Profe Coste empresa
Domicilio M2 Afil Departamento TOTAL 8953 TOTAL 3... 5.5.trabajador FERI
PROGRAMALK Emb i
1 MARIN 30 Horas trabsjadas D 71121395231395.2. Retencién IRPF Codic
CIF £/ NIF N2 Cc Liquide a percibir
¢ Cuents Cotia Mes TOTAL 85599 TOTAL3... 5.5 empresa FER
36120763000 Otros descuentos Bonif /Red.............ccc..c.... Bonfficacidn 5.5, FER
Periodo de liqui Prestacion |.L.T @
De 01/09/202: Prestaciones 36120763000 B27805... Personal C.CL
ESG6 2103 325 Sociedad
COMNCEPTOS L Tipo de coste
1 SALARIO BA Tipo salaria
10 ANTIGUED,
53 PLUS CONY ¥
< >
Configuracion Maminas e | E ﬂ

Atras

7

Siguiente

llustracion 6: mapeo de datos
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5. El dltimo paso es la importacién de los salarios. La pantalla nos mostrara los datos de
todos los salarios que se van a importar al programa. Pulsaremos sobre el botén de

Finalizar.

& Importar datos = O X

Origen Datos  Mapeo de datos  Importar

B Retencian Bonificacian

Salario bruto trﬁbéjador IRPF 5.5. empresa g Per
> 95,77 52,86 335,74 140,17 284
1.484.89 95,77 52,86 335,74 140,17 334
148489 95,77 10334 335,74 140,17 361
148489 95,77 10384 335,74 140,17 61
147527 5,15 58,70 33356 13926 531
147527 95,15 58,70 33356 13926 531
981,98 63,34 273,05 4167 542
981,98 6334 273,05 4167 547
€ >

. /1
Q| =

Atras Finalizar

llustracion 7: importar datos

Se comenzaran a subir todos los salarios a Nimo ERP y nos indicara si ha habido algun

error en el proceso.

6. Finalizado el proceso de importacién tendremos que seleccionar el tipo de archivo a
subir. Si no tenemos configurado ninguno se asignara el tipo Sin asignar. Se puede crear
uno nuevo con el nombre deseado dando al botén de nuevo que se encuentra a la

derecha.



esQuio
i Importar datos — O x
Origen Datos  Mapeo de datos  Importar
Salario bruto t‘?éf:.ajadnr Eﬁg‘;"dé” 5.5 empreza Eog'rﬁcadén Per
3 9577 52,26 335,74 140,17 394
1484859 9577 103,54 335,74 140,17 361
147827 9514 & Tipo de archivo — > |26 e )
981,58 63,34 T h4z2
Tipo archivo Namina - |
£ >
Vf Validar Se han encontrado : 2 emores. E
Finalizar

llustracion 8: tipo de archivo

7. Si en General > Sociedades/empresas > Sociedades dentro de la ficha de la sociedad,
en el apartado Imdagenes tenemos habilitada la Firma empresa el programa nos

preguntara si deseamos firmar las ndminas con la firma que se encuentra en sociedades.



i Modificar sociedades o || &=
Datos
Tipo doc. \cIF | Doc. |B27805001 Abreviatura| |

Razdn social Esquio 2.0 S.L.U. I

Datos sociedad Facturacion Imégenes Empresas del grupo  Epigrafes fiscales

Firma empresa

v/  Logotipo

p<]le]

Logotipo B/N

Sello 2

Irma empresa

) Opciones (£ Archivos  ~ [ Guardar € Salir

llustracion 9: firma de empresa

& |\mportar datos — O .

Origen Datos  Mapeo de datos  Importar

Salario brto tsrﬁg.ajadcr E?dén 5.5 empresa gf:sr'l.'rﬁcadén Per
> 9577 52,86 335,74 140,17 394
1.484.89 9577 103.94 335,74 140,17 361
147527 95,15 98,70 33356 139,26 531
981,98 54

Firmar néminas

:Desea firmar los archivos que se asignaran a los salarios
seleccionados?

v/ Validar Se han encontrado ; 2 emores.

Finalizar

llustracion 10: firmar archivos seleccionados

Al final de todo el proceso nos indicara que se ha afiadido los archivos a los salarios de personal,

indicandonoslo con los DNI del personal correspondiente.

Nlim 8

ERP



g Importar datos - a

Origen Datos Mapeo de datos Importar

Salario bruto E'dsaqador :;t,:w S.S. empresa gogﬁcauén Per
> 95.77 52.86 335.74 140,17 394
1.484.89 95,77 103.94 335,74 140,17 361
147527 95,15 98,70 333,56 139,26 531
981.98 Revise los archivos X | 542

Se ha afladido mas de un archivo a los salarios seleccionados
con los documentos A y l

|
<
EE———e

Se han encontrado : 2 emrores. B

llustracion 11: finalizar

Para finalizar todo el proceso simplemente le damos al botdn de aceptar y cerramos la ventana

enlaX.

£ Importar datos - (m} X

Origen Datos  Mapeo de datos  Importar

Salario bruto siw :;e;?dén S.S. empresa g«;ilcadén Per
> 9.7 52.86 3574 140.17 394
1.484,89 9.77 52,86 335,74 140.17 34
1.484.89 9.7 10394 1574 14017 31
1.484.89 9.7 10394 3574 140.17 31
147527 %.15 98.70 156 13926 531
147527 9.15 98.70 333,56 13926 531
981.98 63.34 273,05 4167 542
981.98 63.34 273,05 4167 542
< >

llustracion 12: cerrar proceso



